上海市震旦外国语中学网络安全和信息化
领导小组组成成员及职责
为进一步贯彻落实国家、上海市、本区、本系统关于网络安全和信息化工作的战略部署，切实做好新时期学校网络安全和信息化工作，学校经研究，成立上海市震旦外国语中学网络安全和信息化领导小组。
一、领导小组组成人员
组  长：何  明   常务校长
副组长：韩荣佳   校长助理
        许华怡   办公室主任
成  员：盛李欢   信息员
        王心吟   政教主任
        孙茂良   总务主任
领导小组办公室设在校长室，主任由何明担任，办公室成员韩荣佳、许华怡、盛李欢、王心吟、孙茂良。
二、领导小组及办公室主要职责
（一）领导小组主要职责
全面负责本校（单位）网络安全与信息化推进工作，牵头制定教育信息化发展规划、专项行动计划、工作标准，审议教育信息化专项经费预算及执行情况，审定学校（单位）教育信息化专项评估及目标考核结果，研究学校网络安全与信息化推进工作中的重大问题。
（二）领导小组办公室主要职责
负责联系本市、本区和本系统有关网络安全和信息化职能部门。贯彻落实领导小组的决策部署和交办的其他工作。统筹推进学校网络安全和信息化有关工作。负责开展学校网络安全和信息化调查研究，提出政策、措施、建议。负责学校网络安全和信息化发展规划、专项行动计划、工作标准的专家论证工作。向领导小组上报教育信息化专项经费预算、学校（单位）教育信息化专项及目标考核情况。
（三）领导小组成员工作职责分工
上海市震旦外国语中学网络安全和信息化
领导小组成员职责分工
	成员部门
	网络安全和信息化职责

	办公室
	负责联系本市、本区、本系统有关网络信息内容职能部门，负责学校网络舆情监控。负责教育信息公开，学校门户网站建设，学校办公信息化系统管理使用、保密与网络安全等工作。

	财务室
	负责学校各项财务常规工作。负责网络安全和教育信息化专项资金管理、监督等工作。

	德育处
	负责推进信息化应用及网络安全宣传教育等工作，提升学生信息化素养。

	信息部
	负责学校安全教育平台管理使用，协助开展网络安全教育等工作。

	党政办
	负责机关党建、网络安全和信息化等工作。

	工会
	负责工会网络安全和信息化等工作

	教导处
	牵头推进学校教育信息化应用融合教研工作，负责信息技术与各学科教育教学深度融合的教研、科研、活动、竞赛等，推广应用研究成果，指导教师在教育教学中广泛深入应用信息技术。牵头学校教育信息化资源建设和应用等工作。

	招生办
	负责本校招生考试系统的安全运维与建设应用，负责学生网上填报自愿的网络安全和信息化等工作。

	信息部
	[bookmark: _GoBack]配合领导小组办公室落实本校网络安全和信息化的相关工作。统筹协调教育网络安全和信息化标准建设。配合学校各部门推进业务管理信息系统建设、集成、运维和网络安全等工作。
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