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      上海市震旦外国语中学  


	中队执勤岗位分配一览表

	中   队
	　
	值勤负责人
（中队辅导员）
	　
	执勤工作管理
（中队长）
	　

	周   次
	第      周
	日  期
	月     日至    日
	执勤总人数
	　

	早晨
（7:20—7:40）
	学校门口值勤
（8人）
	男：
	_______、    _______、    _______、    _______

	
	
	女：
	_______、    _______、    _______、    _______

	午间
（9:55—10:05）
	操场清洁员
（2人）
	                     1、_______、      2、_______   

	
	教学楼1楼
督察员
教师食堂（1人）
学生天地（1人）
教学楼入口（1人）
	1、_______、      2、_______ 、      3、_______    

	课间休息
	课间休息检查员
三楼楼梯口（3人）
四楼楼梯口（3人）
	1、_______、      2、_______、      3、_______ 

	
	
	1、_______、      2、_______、      3、_______ 

	检  查  情  况  汇  总

	岗  位
	每日检查情况记录

	学校门口值勤
	　

	操场清洁员
	　

	教学楼1楼督察员
教师食堂
学生天地
教学楼入口
	　

	课间休息检查员
三楼楼梯口
四楼楼梯口
	　

	执勤报告
（根据各个岗位的检查情况进行汇总）

	中队值勤岗位要求

	岗  位
	上  岗  时  间
	岗  位  职  责

	值勤负责人
（中队辅导员）
	一周
	1、协调安排好整个中队执勤工作。
2、强调执勤各岗位的工作要求。
3、督促各岗位完成执勤、检查工作。

	执勤工作管理
（中队长）
	一周
	1、具体管理各岗位的执勤工作。
2、负责汇总每天的检查情况。
3、周五完成本周的执勤工作报告。

	学校门口值勤
	7 : 20 ~ 7 : 40
	1、值勤学生仪表规范，立姿端正，佩戴好红领巾，校徽，值勤标志并穿着统一校服。
2、看到老师用英语向老师问好，并行队礼，声音洪亮、整齐。
3、其中两名学生检查校徽、红领巾佩戴情况。

	操场清洁员
	9 : 55 ~ 10 : 05
	1、整个操场范围内（草坪区、四周墙角、休息区）拾捡垃圾，保持操场整洁。
2、检查：不乱丢垃圾，及时纠正违规行为。
3、如有违者，应加以劝阻，情节恶劣者，作好记录并反馈给中队辅导员和大队部。

	教学楼1楼督察员
	9 : 55 ~ 10 : 05
	1、检查：在指定区域内吃完食物。
2、检查：不准将零食饮料带入教学楼，及时纠正违规行为。
3、如有违者，应加以劝阻，情节恶劣者，作好记录并反馈给中队辅导员和大队部。

	课间休息检查员
	9 : 00 ~ 9 : 10
9 : 55 ~ 10 : 05
10 : 45 ~ 10 : 55

13 : 05 ~ 13 : 15
13 : 55 ~ 14 : 05
14 : 50 ~ 15 : 00
15 : 40 ~ 15 : 50
	1、检查：课间文明休息情况，爱护公物。
2、检查：有无违反校纪校规。
3、如有违者,加以劝阻；情节恶劣者，作好记录并反馈给中队辅导员和大队部。


